
Provincia di Novara

STAZIONE UNICA APPALTANTE PER IL COMUNE DI  PRATO SESIA

DISCIPLINARE DI GARA

ID 112/2018 – SUA PROVINCIA DI NOVARA PER IL COMUNE DI PRATO SESIA.  AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO DI GESTIONE, RISCOSSIONE ED ACCERTAMENTO DELL’IMPOSTA SULLA PUBBLICITA’ E
DIRITTI SULLE PUBBLICHE AFFISIONI COMPRESA LA MATERIALE AFFISSIONE DEI MANIFESTI. CIG
77195240BB

1. PREMESSE

Con determina a contrarre n. 37 del 09/11/2018, il Comune di Prato Sesia ha stabilito di affidare il
servizio  di  gesƟone,  riscossione e  accertamento dell’imposta  sulla  pubblicità  e  dei  diriƫ sulle
pubbliche affissioni  compresa la  materiale  affissione dei  manifesƟ,  per il  periodo   2019-2020 ,
assegnando alla Provincia di Novara - Stazione Unica Appaltante tuƩe le aƫvità concernenƟ lo
svolgimento delle procedure di gara, in forza dell'accordo tuƩora vigente tra il Comune di Prato
Sesia e la Stazione Unica Appaltante - Provincia di Novara.

L’affidamento  avverrà  mediante  procedura  aperta  e  con  applicazione  del  criterio  dell’offerta
economicamente più vantaggiosa  individuata  sulla  base del  miglior  rapporto  qualità  prezzo,  ai
sensi degli arƩ. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 – Codice dei contraƫ pubblici(in seguito:
Codice).

Il luogo di svolgimento del servizio è il comune di Prato Sesia [codice NUTS. ITC15]

Numero gara SIMOG 7275975 

CIG 77195240BB

Il  Responsabile  del  procedimento,  ai  sensi  dell’art.  31 del  Codice,  è la  rag.  Paola  PaesanƟ del
Comune di Prato Sesia .  Il  Responsabile del sub-procedimento di  gara è la doƩ.ssa Sara  Brugo
Responsabile di Posizione OrganizzaƟva della Provincia di Novara.

La presente procedura si svolgerà, ove non diversamente ed espressamente previsto, aƩraverso 
l’uƟlizzazione della piaƩaforma telemaƟca disponibile all’indirizzo internet 

hƩps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalƟ/it/homepage.wp 

conforme all’art. 40 e alle prescrizioni di cui all’art. 58 del Decreto legislaƟvo n. 50/2016 e nel 
rispeƩo delle disposizioni di cui al Decreto legislaƟvo n. 82/2005, deƩagliatamente descriƩa nel 
seguito. 



2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.

2.1 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

Bando di gara

Disciplinare di gara e suoi allegaƟ;

Capitolato speciale 

La documentazione di gara è disponibile sul profilo del commiƩente hƩps://www.comune.prato-
sesia.no.it, sul sito della Provincia di Novara hƩp://www.provincia.novara.it, sul sito 
dell’Osservatorio regionale Opere Pubbliche.

2.2 CHIARIMENTI

Qualora l’operatore economico abbia necessità di oƩenere chiarimenƟ sulla presente procedura di 
affidamento, dovrà effeƩuarlo entro il 19/12/2018, uƟlizzando le funzionalità di comunicazione 
messe a disposizione dalla piaƩaforma secondo le modalità meglio specificate nel documento 
denominato “Guida alla presentazione delle offerte telemaƟche” disponibile direƩamente nella 
home page (accesso pubblico) della piaƩaforma telemaƟca, nella sezione “Informazioni”, 
“Istruzioni e manuali”. 

Le richieste di chiarimenƟ devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

 Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice le risposte alle richieste di chiarimenƟ o eventuali ulteriori
informazioni  sostanziali  in  merito  alla  presente  procedura,  verranno  fornite  almeno  sei  giorni
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte e saranno pubblicate in
forma  anonima  sulla  piaƩaforma  telemaƟca  nell’apposita  sezione  “Comunicazioni
dell'amministrazione”, accessibile come innanzi indicato in ordine alla disponibilità ed all’accesso
alla documentazione di gara 

Non sono ammessi chiarimenƟ telefonici.

Salvo quanto innanzi disposto in merito ai “ChiarimenƟ”, tuƩe le comunicazioni e tuƫ gli scambi di
informazioni  tra  Stazione  Appaltante  e  operatori  economici  si  intendono  validamente  ed
efficacemente effeƩuate qualora rese aƩraverso la piaƩaforma telemaƟca (a riguardo si richiama il
documento “Guida alla presentazione delle offerte telemaƟche”) e all'indirizzo di PEC indicato dai
concorrenƟ in  fase  di  registrazione alla  piaƩaforma  telemaƟca (come  previsto  dal  documento
“Modalità tecniche per l’uƟlizzo della piaƩaforma telemaƟca e accesso all’Area riservata del Portale
AppalƟ”,  disponibile  direƩamente  nella  home  page  (accesso  pubblico)  della  piaƩaforma
telemaƟca, nella sezione “Informazioni”, soƩo sezione “accesso area riservata”). 

2.3 COMUNICAZIONI

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenƟ sono tenuƟ ad indicare, in sede di offerta,
l’indirizzo  PEC  o,  solo  per  i  concorrenƟ avenƟ sede  in  altri  StaƟ membri,  l’indirizzo  di  posta
eleƩronica, da uƟlizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Eventuali  modifiche  dell'indirizzo  PEC  o  problemi  temporanei  nell'uƟlizzo  di  tale  forma  di
comunicazione,  dovranno  essere  tempesƟvamente  segnalate  al  seguente  indirizzo  di  posta
eleƩronica bandi@provincia.novara.it 

http://www.comune.prato-
http://www.provincia.novara.it,
mailto:bandi@provincia.novara.it


Diversamente  la  Stazione  Appaltante  declina  ogni  responsabilità  per  il  tardivo  o  mancato
recepimento delle comunicazioni. La modifica dell’indirizzo PEC dovrà essere riportata anche nei
daƟ anagrafici  inseriƟ in  sede  di  registrazione  sulla  piaƩaforma  come  meglio  specificato  nel
documento  “Modalità  tecniche  per  l’uƟlizzo  della  piaƩaforma  telemaƟca  di  accesso  all’Area
Riservata del Portale appalƟ”. 

In caso di raggruppamenƟ temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 
anche se non ancora cosƟtuiƟ formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tuƫ gli operatori economici raggruppaƟ, aggregaƟ o consorziaƟ.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, leƩ. b e c del Codice,la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tuƩe le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tuƫ 
gli operatori economici ausiliari.

3. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO 

L’appalto è cosƟtuito da un loƩo unico

Tabella n. 1 – Oggetto dell'appalto

n. Descrizione servizi/beni CPV Importi

1
Gestione,  riscossione  e  accertamento  dell’imposta
sulla pubblicità e dei diritti sulle pubbliche affissioni
compresa la materiale affissione dei manifesti, per il
periodo  2019-2020 

79940000-5
102.000,00

Valore dell'appalto 102.000,00

Gli imporƟ a base di gara sono al neƩo di Iva e/o di altre imposte e contribuƟ di legge.

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a zero

L’appalto è finanziato con fondi a bilancio del  Comune di Prato Sesia.

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

4.1 DURATA

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è di annni due (periodo 2019-2020)



5. SOGGETTI  AMMESSI  IN  FORMA SINGOLA E  ASSOCIATA E  CONDIZIONI  DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliƟ in altri StaƟ membri, possono partecipare alla presente gara
in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei
requisiƟ prescriƫ dai successivi arƟcoli.

Ai soggeƫ cosƟtuiƟ in  forma associata  si  applicano le  disposizioni  di  cui  agli arƩ.  47 e 48 del
Codice.

È  vietato ai  concorrenƟ di  partecipare  in  più  di  un  raggruppamento temporaneo o  consorzio
ordinario di  concorrenƟ o  aggregazione di imprese aderenƟ al  contraƩo di  rete (nel  prosieguo,
aggregazione di imprese di rete).

È vietato al concorrente che partecipa  in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenƟ, di
partecipare anche in forma individuale.

È vietato al concorrente che partecipa  in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in
forma individuale. Le imprese reƟste non partecipanƟ alla gara possono presentare offerta,per la
medesima gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’arƟcolo 45, comma 2,leƩere b) e c) del Codice sono tenuƟ ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziaƟ il consorzio concorre; a quesƟ ulƟmi è vietato partecipare, in qualsiasi
altra forma. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di
inosservanza di tale divieto si applica l'arƟcolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di  cui  all’arƟcolo 45,  comma 2,  leƩere b) e  c) del  Codice,  le consorziate
designate dal consorzio per l’esecuzione del contraƩo non possono, a loro volta, a cascata, indicare
un altro soggeƩo per l’esecuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderenƟ al contraƩo di  rete di  cui  all’art.  45,  comma 2 leƩ.  f)  del
Codice,  rispeƩano la disciplina prevista per i  raggruppamenƟ temporanei  di imprese in quanto
compaƟbile. In parƟcolare:

a) nel  caso in  cui  la  rete sia  dotata  di  organo comune  con potere  di  rappresentanza  e
soggeƫvità  giuridica  (cd.  rete -  soggeƩo), l’aggregazione  di  imprese di  rete  partecipa a
mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei
relaƟvi requisiƟ. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese reƟste per
la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva
di soggeƫvità giuridica (cd. rete-contraƩo), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a
mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei
requisiƟ previsƟ per la mandataria e qualora il contraƩo di rete rechi mandato allo stesso a
presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate Ɵpologie di procedure di
gara.  L’organo  comune  potrà  indicare  anche  solo  alcune  tra  le  imprese  reƟste  per  la
partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza
ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiƟ di
qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento
cosƟtuito o cosƟtuendo, con applicazione integrale delle relaƟve regole (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tuƩe le Ɵpologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contraƩo di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata



dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il  ruolo  di  mandante/mandataria  di  un  raggruppamento  temporaneo  di  imprese  può  essere
assunto  anche  da  un  consorzio  di  cui  all’art.  45,  comma  1,  leƩ.  b),  c)ovvero  da  una  sub-
associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario cosƟtuito oppure di un’aggregazioni di
imprese di rete. 

A  tal  fine,  se  la  rete  è  dotata  di  organo  comune con  potere  di  rappresentanza  (con  o  senza
soggeƫvità  giuridica),  tale  organo assumerà la  veste  di  mandataria  della  sub-associazione;  se,
invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di
organo comune, il  ruolo  di  mandataria  della  sub-associazione è  conferito dalle  imprese reƟste
partecipanƟ alla  gara,  mediante  mandato  ai  sensi  dell’art.  48  comma  12  del  Codice,  dando
evidenza della riparƟzione delle quote di partecipazione.

Ai  sensi  dell’art.  186-bis,  comma  6  del  R.D.  16  marzo  1942,  n.  267,  l’impresa  in  concordato
prevenƟvo con conƟnuità  aziendale  può concorrere  anche riunita  in  RTI  purché non rivesta  la
qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenƟ al RTI non siano assoggeƩate ad una
procedura concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI

Sono  esclusi  dalla  gara  glioperatori  economici  per i  quali  sussistono cause di  esclusione di  cui
all’art. 80 del Codice.

Sono comunque esclusi glioperatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art.
53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.

Gli operatori economici avenƟ sede, residenza o domicilio nei paesi inseriƟ nelle c.d.  black list di
cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia
e delle finanze del  21 novembre 2001 devono,pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso,
dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero
dell’economia  e  delle  finanze  ai  sensi  (art.  37  del  d.l.  3  maggio  2010  n.  78conv.  in  l.
122/2010)oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM
14 dicembre 2010. 

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I  concorrenƟ,  a pena di esclusione,  devono essere in  possesso dei  requisiƟ previsƟ nei commi
seguenƟ.  I  documenƟ richiesƟ agli  operatori  economici  ai  fini  della  dimostrazione dei  requisiƟ
devono  essere  trasmessi  mediante  AVCpass  in  conformità  alla  delibera  ANAC  n.  157  del  17
febbraio 2016[ai sensi degli arƟcoli 81, commi 1 e 2, nonché 216, comma 13 del Codice, le stazioni
appaltanƟ e gli operatori economici uƟlizzano la banca daƟ AVCPass isƟtuita presso ANAC per la
comprova dei requisiƟ].

Ai  sensi  dell’art.  59,  comma  4,  leƩ.  b)  del  Codice,  sono  inammissibili  le  offerte  prive  della
qualificazione richiesta dal presente disciplinare.



7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ

a)  l’iscrizione  alla  competente  C.C.I.A.A.,  o  in  uno  dei  competenƟ registri  professionali  o
commerciali,  se  concorrente  di  altro Stato  membro dell’U.E.,  con indicazione degli  estremi;
ovvero che non sussiste l’obbligo di iscrizione alla C.C.I.A.A con la specifica delle moƟvazioni 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenƟ nello Stato
nel quale è stabilito.

b) l’iscrizione nell’Albo dei soggeƫ abilitaƟ ad effeƩuare aƫvità di liquidazione e di accertamento
dei tribuƟ e quelle di riscossione dei tribuƟ e delle altre entrate delle province e dei comuni,
isƟtuito presso il Ministero delle Finanze con Decreto del Ministero delle Finanze n. 289 dell’11
seƩembre 2000, ai sensi e per gli effeƫ degli arƩ. 52 e 53 del Decreto LegislaƟvo n. 446 del 15
dicembre 1997 con capitale sociale adeguato alla classe di appartenenza del comune.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
co 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenƟ nello Stato nel 
quale è stabilito.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenƟ in possesso di 
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elemenƟ 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei daƟ richiesƟ.

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA

c) Aver  conseguito,  nel  triennio  2015-2017 ricavi  (  faƩurato  specifico)  per  almeno  euro
204.000,00 per aƫvità di verifica 

La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, co. 4 e all. XVII parte I del Codice

- Per le società di capitali  mediante i bilanci approvaƟ alla data  di scadenza del termine per la
presentazione delle offerte corredaƟ della nota integraƟva;

- Per gli operatori economici cosƟtuiƟ in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone
mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA.

Ove le informazioni sui faƩuraƟ non siano disponibili, le imprese che abbiano iniziato l’aƫvità da
meno di tre anni, i requisiƟ di faƩurato devono essere rapportaƟ al periodo di aƫvità.

Ai sensi dell’art. 86.co. 4, del Codice l’operatore economico, che per fondaƟ moƟvi non è in grado
di  presentare  le  referenze  richieste  può  provare  la  propria  capacità  economica  e  finanziaria
mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo alla stazione appaltante. 

7.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE

d) la  disposizione  di  un  organico  aziendale  composto  da  almeno  dieci  unità  lavoraƟve,
regolarmente  iscriƩe  nel  libro  matricola  ed  essere  in  regola  con  gli  obblighi  relaƟvi  al
pagamento di contribuƟ previdenziali ed assistenziali e che, nell’organico aziendale sia presente
da più di un anno almeno un dipendente con la qualifica di Ufficiale della Riscossione ;

e) la disposizione della proprietà delle sorgenƟ informaƟche dei soŌware applicaƟvi che la DiƩa
uƟlizzerà per la gesƟone dei servizi oggeƩo di gara; 



f) il possesso, per l’aƫvità di accertamento e riscossione, della  CerƟficazione di Qualità ISO
9001/2000 da almeno 3 anni; 

La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte II,
del Codice.

7.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, 
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

I soggeƫ di cui all’art. 45 comma 2, leƩ. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiƟ di
partecipazione nei termini di seguito indicaƟ.

Alle aggregazioni di imprese aderenƟ al contraƩo di rete, ai consorzi ordinari e dai GEIE si applica la
disciplina  prevista  per  i  raggruppamenƟ temporanei  di  imprese,  in  quanto  compaƟbile.  Nei
consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di aƫvità esecuƟve riveste il ruolo
di capofila che deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una
sub-associazione, nelle forme di un RTI cosƟtuito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i
relaƟvi requisiƟ di partecipazione sono soddisfaƫ secondo le medesime modalità indicate per i
raggruppamenƟ.

Il  requisito  relaƟvo  all’iscrizione  nel  registro  tenuto  dalla  Camera  di  commercio  industria,
arƟgianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’arƟgianato di cui al
punto 7.1leƩ. a  devono essere posseduƟ da:

a. ciascuna  delle  imprese  raggruppate/raggruppande,  coassicurate/coassicurande,
consorziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenƟ al contraƩo di  rete indicate come esecutrici  e dalla  rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggeƫvità giuridica.

Gli altri requisiƟ di idoneità professionale  (punto 7.1. leƩ. b ) devono essere posseduƟ da tuƩe le
imprese partecipanƟ al raggruppamento.

Il  requisito relaƟvo al  punto  7.2leƩ. c  deve essere soddisfaƩo  dal raggruppamento orizzontale
temporaneo nel suo complesso.  DeƩo requisito deve essere posseduto in  misura maggioritaria
dall'impresa mandataria.

Nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo verƟcale il faƩurato specifico richiesto dovrà essere
dimostrato esclusivamente dalla  mandataria

Il  requisito di cui al precedente  punto  7.3leƩ. d, e ed f  deve essere posseduto  nell'ipotesi  di
raggruppamento orizzontale sia dalla mandataria sia dalle mandanƟ. DeƩo requisito deve essere
posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. Nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo
verƟcale il requisito deve essere posseduto dalla mandataria.

7.5 INDICAZIONI  PER  I  CONSORZI  DI  COOPERATIVE  E  DI  IMPRESE  ARTIGIANE  E  I
CONSORZI STABILI

I  soggeƫ di cui all’art. art.  45 comma 2, leƩ.  b) e c) del Codice devono possedere i requisiƟ di
partecipazione nei termini di seguito indicaƟ.



Il  requisito  relaƟvo  all’iscrizione  nel  registro  tenuto  dalla  Camera  di  commercio  industria,
arƟgianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’arƟgianato di cui al
punto  7.1leƩ.  a deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come
esecutrici.

Gli altri requisiƟ di idoneità professionale  (punto 7.1. leƩ. b ) devono essere posseduƟ da tuƩe le
imprese partecipanƟ al consorzio

I requisiƟ di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47
del Codice,devono essere posseduƟ:

a. per  i  consorzi  di  cui  all’art.  45,  comma  2  leƩ.  b)  del  Codice,  direƩamente  dal  consorzio
medesimo,  salvo  che  quelli  relaƟvi  alla  disponibilità  delle  aƩrezzature  e  dei  mezzi  d’opera
nonché all’organico medio annuo che sono computaƟ in capo al consorzio ancorché posseduƟ
dalle singole imprese consorziate;

b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2,leƩ.  c) del Codice,dal consorzio, che può spendere,
oltre ai propri requisiƟ, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento,quelli
delle  consorziate  non  esecutrici,  i  quali  vengono  computaƟ cumulaƟvamente  in  capo  al
consorzio.

8. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice,  può  dimostrare  il  possesso  dei  requisiƟ di  caraƩere economico,  finanziario,  tecnico e
professionale di cui all’art. 83, comma 1, leƩ. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiƟ di altri
soggeƫ, anche partecipanƟ al raggruppamento.

Non  è  consenƟto  l’avvalimento  per  la  dimostrazione  dei  requisiƟ generali   e  di  idoneità
professionale.

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contraƩo di avvalimento conƟene, a pena di nullità, la
specificazione dei requisiƟ forniƟ e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronƟ della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggeƩo del contraƩo. 

È  ammesso  l’avvalimento  di  più  ausiliarie.  L’ausiliaria  non  può  avvalersi  a  sua  volta  di  altro
soggeƩo.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice,  a pena di esclusione, non è consenƟto che l’ausiliaria
presƟ avvalimento per più di un concorrente e che partecipino  sia l’ausiliaria che l’impresa che si
avvale dei requisiƟ.

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiƟ dei requisiƟ prestaƟ.

L’ausiliaria  di  un  concorrente  può  essere  indicata,  quale  subappaltatore,  nella  terna  di  altro
concorrente.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del
Codice.

Ad eccezione dei casi  in  cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano
moƟvi obbligatori  di  esclusione o laddove essa  non soddisfi i  perƟnenƟ criteri  di  selezione,  la
stazione appaltante impone ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sosƟtuire



l’ausiliaria.

 In qualunque fase della gara sia necessaria la sosƟtuzione dell’ausiliaria, la commissione comunica
l’esigenza  al  RUP,  il  quale  richiede  per  iscriƩo,  secondo  le  modalità  di  cui  al  punto  2.3,al
concorrente  la  sosƟtuzione  dell’ausiliaria,  assegnando  un termine congruo per  l’adempimento,
decorrente  dal  ricevimento della  richiesta.  Il  concorrente,  entro  tale  termine,  deve produrre  i
documenƟ dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente,
il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contraƩo di avvalimento). In caso di inuƟle decorso
del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante
procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

È  sanabile,  mediante  soccorso  istruƩorio,  la  mancata  produzione  della  dichiarazione  di
avvalimento o del contraƩo di avvalimento, a condizione che  i citaƟ elemenƟ siano preesistenƟ e
comprovabili con documenƟ di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiƟ e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non
è sanabile in quanto causa di nullità del contraƩo di avvalimento.

9. SUBAPPALTO.

Non consenƟto

10. GARANZIA PROVVISORIA

L’offerta è corredatada:

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art.  93del Codice, pari al 2% del  valore sƟmato
dell'appalto e pertanto euro 2.040,00.

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un isƟtuto bancario o assicuraƟvo o altro soggeƩo di 
cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia 
provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definiƟva ai sensi dell’arƟcolo 93, comma 8 del 
Codice, qualora il concorrente risulƟ affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta 
alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenƟ temporanei o consorzi ordinari 
esclusivamente dalle medesime cosƟtuiƟ.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata soƩoscrizione 
del contraƩo, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni faƩo riconducibile all’affidatario o all’adozione 
di informazione anƟmafia interdiƫva emessa ai sensi degli arƟcoli 84 e 91 del d. lgs. 6 seƩembre 
2011, n.159. Sono faƫ riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei 
requisiƟ generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per
la sƟpula della contraƩo. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei 
casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria.
La garanzia provvisoria copre,ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni 
mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento. 

La garanzia provvisoria è cosƟtuita, a scelta del concorrente:

a. in Ɵtoli del debito pubblico garanƟƟ dallo Stato depositaƟ presso una sezione di 
tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a Ɵtolo di pegno, a favore della
stazione appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. fermo restando il limite all’uƟlizzo del contante di cui all’arƟcolo 49, comma l del 



decreto legislaƟvo 21 novembre 2007 n. 231, in contanƟ, con bonifico, in assegni 
circolari, con versamento a favore della Provincia di Novara presso Banca Popolare 
Soc. Coop – Novara Ag. 1 – Piazza Gramsci 3 -Novara - codice IBAN: 
IT90F0503410101000000089010 specificando che traƩasi di “deposito provvisorio 
per procedura aperta relaƟva al servizio oggeƩo della gara”. In tale caso si prega di 
indicare il numero di conto corrente e gli estremi della banca presso cui 
l’Amministrazione dovrà resƟtuire la cauzione provvisoria versata, al fine di facilitare
lo svincolo della medesima;

c. fideiussione bancaria o assicuraƟva a favore della Provincia di Novara rilasciata da 
imprese bancarie o assicuraƟve che rispondano ai requisiƟ di cui all’art. 93, comma 
3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme allo schema Ɵpo di cui
all’art. 103, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla soƩoscrizione, sono tenuƟ a verificare che il 
soggeƩo garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai 
seguenƟ siƟ internet:

hƩp://www.bancaditalia.it/compiƟ/vigilanza/intermediari/index.html

hƩp://www.bancaditalia.it/compiƟ/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/

hƩp://www.bancaditalia.it/compiƟ/vigilanza/avvisi-pub/soggeƫ-non- 
legiƫmaƟ/Intermediari_non_abilitaƟ.pdf

hƩp://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà essere consegnata in originale o copia
autenƟcata ai sensi dell'art. 18 del D.P.R. 445/2000

1. contenere espressa menzione dell’oggeƩo e del soggeƩo garanƟto;

2. essere intestata a tuƫ gli operatori economici del cosƟtuito/cosƟtuendo raggruppamento 
temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tuƩe le imprese reƟste che partecipano 
alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 leƩ. b) e c)  del Codice, al solo
consorzio;

3. essere conforme allo schema Ɵpo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo 
economico di concerto con il Ministro delle infrastruƩure e dei trasporƟ e previamente 
concordato con le banche e le assicurazioni o loro rappresentanze. Essere conforme agli 
schemi di polizza Ɵpo di cui al comma 4 dell’art. 127 del Regolamento (nelle more 
dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-Ɵpo, la fideiussione redaƩa secondo lo 
schema Ɵpo previsto dal Decreto del Ministero delle aƫvità produƫve del 23 marzo 2004, 
n. 123, dovrà essere integrata mediante la previsione espressa della rinuncia all’eccezione 
di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni riferimento all’art. 30 della l. 11 
febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sosƟtuito con l’art. 93 del Codice);

4. avere validità per 180 giorni dal termine ulƟmo per la presentazione dell’offerta; 

5. prevedere espressamente: 

1. la rinuncia al beneficio della prevenƟva escussione del debitore 
principale di cui all’art. 1944 del codice civile, volendo ed intendendo
restare obbligata in solido con il debitore; 

2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 

http://www.bancaditalia.it/compi
http://www.bancaditalia.it/compi
http://www.bancaditalia.it/compi
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp


del codice civile; 

3. la loro operaƟvità entro quindici giorni a semplice richiesta scriƩa 
della stazione appaltante; 

6. contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definiƟva, ove rilasciata dal medesimo garante;

7.  essere accompagnate da una dichiarazione soƩoscriƩa dal rappresentante dell’IsƟtuto di
credito o dell’assicurazione dove sia specificato il nome, il cognome, la qualifica e il Ɵtolo in
base al  quale  lo  stesso è  legiƫmato a  soƩoscrivere  il  documento  rilasciato,  da  compilare
secondo le indicazioni contenute nel seguente modello:

“Il soƩoscriƩo __________________________ nato a __________ il __________, soƩoscrive nella
sua qualità di ______________ dell’Assicurazione/IsƟtuto Bancario _______________ con sede in
________ ,via  ___________,  in  forza  di  procura  (o  altro)  in  data  ___________,  n.  ______  di
repertorio, Notaio DoƩ. _____________.”; 

8.  essere  corredata  dall’impegno  del  garante  a  rinnovare  la  garanzia  ai  sensi  dell’art.  93,
comma 5 del Codice,su richiesta della stazione appaltante, nel caso in cui al momento della sua
scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere soƩoscriƩe da un soggeƩo in
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere  prodoƩe in una delle seguenƟ
forme:

• in originale o in copia autenƟca ai sensi dell’art. 18 deld.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;

• documento informaƟco, ai sensi dell’art. 1, leƩ. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 soƩoscriƩo 
con firma digitale dal soggeƩo in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

• copia informaƟca di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le 
modalità previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ulƟmi casi la 
conformità del documento all’originale dovrà esser aƩestata dal pubblico ufficiale mediante
apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita 
dichiarazione di autenƟcità soƩoscriƩa con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale 
(art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il 
concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sosƟtuzione della 
precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridoƩo secondo le misure e le modalità di 
cui all’art. 93, comma 7 del Codice.

Per fruire di deƩe riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relaƟvi 
requisiƟ fornendo copia dei cerƟficaƟ posseduƟ.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della 
cerƟficazione del sistema di qualità di cui all’arƟcolo 93, comma 7, si oƫene:

1. in caso di partecipazione dei soggeƫ di cui all’art. 45, comma 2, leƩ. d), e), f), g), del Codice
solo se tuƩe le imprese che cosƟtuiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o 
tuƩe le imprese reƟste che partecipano alla gara siano in possesso della predeƩa 
cerƟficazione;

2. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2,leƩ. b) e c) del Codice, solo 



se la predeƩa cerƟficazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si oƩengono nel caso di possesso da 
parte di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, leƩ. b) e c) del Codice, 
da parte del consorzio e/o delle consorziate.

È sanabile, mediante soccorso istruƩorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o 
dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definiƟva solo a condizione che siano staƟ già 
cosƟtuiƟ prima della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore economico dimostrare che 
tali documenƟ siano cosƟtuiƟ in data non successiva al termine di scadenza della presentazione 
delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e l’ora di formazione del documento 
informaƟco sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla validazione 
(es.: marcatura temporale).

È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più 
caraƩerisƟche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanƟ al RTI, carenza 
delle clausole obbligatorie, etc.). 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la soƩoscrizione della garanzia provvisoria da
parte  di  un soggeƩo non legiƫmato a  rilasciare  la garanzia  o non autorizzato ad impegnare il
garante. 

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.

Contributo non dovuto secondo quanto previsto dalla delibera ANAC n. 1300 del 2017 

12. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

La piaƩaforma telemaƟca
La  piaƩaforma  telemaƟca  di  negoziazione  nella  disponibilità  della  Provincia  di  Novara  è
raggiungibile all’indirizzo web: 
hƩps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalƟ/it/homepage.wp 
conforme  alle  regole  stabilite  dal  Decreto  legislaƟvo  n.  82/2005  e  dalle  perƟnenƟ norme  del
Decreto legislaƟvo n. 50/2016. 
Salvo il caso di dolo o colpa grave, Provincia di Novara ed il Gestore della piaƩaforma non potranno
essere in alcun caso ritenuƟ responsabili per qualunque genere di danno, direƩo o indireƩo, che
dovessero subire  gli  operatori  economici  registraƟ,  i  concorrenƟ,  la  Stazione  Unica  Appaltante
Provincia  di  Novara,  le  Amministrazioni,  o,  comunque,  ogni  altro  utente  (uƟlizzatore)  della
piaƩaforma,  e  i  terzi  a  causa  o  comunque  in  connessione  con  l’accesso,  l’uƟlizzo,  il  mancato
uƟlizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento della piaƩaforma. 
In considerazione dei vincoli della piaƩaforma, ciascun concorrente ha a disposizione una capacità
pari alla dimensione massima di  15 MB per ciascun singolo file da inviare e di cui è composta
l’offerta, nonché di massimo 50 MB per ciascuna busta digitale, dimensioni oltre le quale non è
garanƟto l’upload dei documenƟ. È in ogni caso responsabilità dei concorrenƟ far pervenire alla
Stazione Unica Appaltante,  tempesƟvamente tuƫ i  documenƟ e le informazioni richieste per la
partecipazione alla gara. 
Ogni operazione effeƩuata aƩraverso la piaƩaforma: 



1. è memorizzata nelle registrazioni della piaƩaforma, quale strumento con funzioni di aƩestazione
e tracciabilità di ogni aƫvità e/o azione compiuta sulla piaƩaforma; 

2. si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni della piaƩaforma. 

Tuƫ gli utenƟ, con l’uƟlizzazione della piaƩaforma esonerano Provincia di Novara ed il Gestore del
Sistema da ogni responsabilità relaƟva a qualsivoglia malfunzionamento o difeƩo relaƟvo ai servizi
di  conneƫvità  necessari  a  raggiungere,  aƩraverso  la  rete  pubblica  di  telecomunicazioni,  la
piaƩaforma  medesima.  Ove  possibile  Provincia  di  Novara  e/o  il  Gestore  del  Sistema
comunicheranno anƟcipatamente agli utenƟ della piaƩaforma gli intervenƟ di manutenzione sulla
piaƩaforma stessa.  Gli  utenƟ della  piaƩaforma, in  ogni  caso,  prendono  aƩo ed acceƩano che
l’accesso alla piaƩaforma uƟlizzato per la presente procedura potrà essere sospeso o limitato per
l’effeƩuazione  di  intervenƟ tecnici  volƟ a  riprisƟnarne  o  migliorarne  il  funzionamento  o  la
sicurezza. 
Ulteriori prescrizioni relaƟve all’uƟlizzazione del Sistema sono stabilite nel prosieguo del presente
aƩo. 
Gestore del sistema 
Fermo restando che, per la presente procedura, stazione appaltante è la Stazione Unica Appaltante
Provincia di Novara, la stessa si avvale, del supporto tecnico del Gestore del Sistema (ovvero di
Maggioli S.p.A.)  incaricato anche dei servizi di conduzione tecnica delle applicazioni informaƟche
necessarie  al funzionamento della piaƩaforma, assumendone ogni  responsabilità  al  riguardo. Il
Gestore  del  Sistema  ha  l’onere  di  controllare  i  principali  parametri  di  funzionamento  della
piaƩaforma stessa, segnalando eventuali anomalie del medesimo. 
Il  Gestore  del  Sistema  è,  in  parƟcolare,  responsabile  della  sicurezza  informaƟca  a  livello  di
applicazione e infrastruƩura logica della piaƩaforma. 
La piaƩaforma telemaƟca è di proprietà della Provincia di Novara ed in esercizio sui sistemi e nei
locali  della Provincia di Novara stessa, la quale garanƟsce la sicurezza fisica della piaƩaforma e
riveste  il  ruolo  di  Responsabile  della  Sicurezza  e  di  Amministratore  di  Sistema  ai  sensi  della
disciplina  che regola  la  materia.  Congiuntamente al  Gestore  del  sistema è  altresì  responsabile
dell’adozione  di  tuƩe  le  misure  stabilite  dal  Decreto  legislaƟvo  n.  196/2003  in  materia  di
protezione dei daƟ personali. 
La registrazione alla piaƩaforma telemaƟca
L’offerta  per  la  presente  procedura  deve  essere  presentata  esclusivamente  aƩraverso  la
piaƩaforma  telemaƟca,  e  quindi  per  via  telemaƟca  mediante  l’invio  di  documenƟ eleƩronici
soƩoscriƫ con firma digitale, ove espressamente previsto. Per poter presentare offerta tramite la
piaƩaforma è necessario procedere alla Registrazione presso la piaƩaforma. La Registrazione deve
sempre essere effeƩuata - necessariamente - da un operatore economico singolo, a prescindere
dalla  volontà  di  partecipare  alla  procedura  in  forma  associata:  tale  intenzione  potrà  essere
concreƟzzata nella fase di presentazione dell’offerta e non in quella della semplice registrazione.
Per  procedere alla  registrazione  si  rimanda  alle  istruzioni  presenƟ nel  documento  “  Modalità
tecniche per l'uƟlizzo della piaƩaforma telemaƟca e accesso all'Area Riservata del Portale AppalƟ
“presente  nel  sito  hƩps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalƟ/it/homepage.wp
sezione  “Informazioni”,  soƩosezione  “Accesso area  riservata”.  La  registrazione  alla  piaƩaforma
deve  essere  richiesta  unicamente  dal  soggeƩo  dotato  dei  necessari  poteri  per  richiedere  la



Registrazione  e  impegnare  l’operatore  economico  medesimo.  All’esito  della  Registrazione  al
soggeƩo che ne ha faƩo richiesta viene rilasciato un account di accesso all’area riservata. L’account
è streƩamente personale e riservato ed è uƟlizzato quale strumento di idenƟficazione informaƟca
e  di  firma  eleƩronica  ai  sensi  del  Decreto  legislaƟvo  n.  82/2005  (Codice  dell’Amministrazione
Digitale). Il Ɵtolare dell’account è tenuto a operare nel rispeƩo dei principi di correƩezza e buona
fede, in modo da non arrecare pregiudizio alla piaƩaforma, ai soggeƫ ivi operanƟ e, in generale, a
terzi. L’account creato in sede di registrazione è necessario per ogni successivo accesso alle fasi
telemaƟche  della  procedura.  L’operatore  economico,  con la  registrazione e,  comunque,  con la
presentazione dell’offerta, dà per valido e riconosce senza contestazione alcuna quanto posto in
essere all’interno della piaƩaforma dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo;
ogni azione inerente l’account all’interno della piaƩaforma si intenderà, pertanto, direƩamente e
incontroverƟbilmente  imputabile  all’operatore  economico  registrato.  L’accesso,  l’uƟlizzo  della
piaƩaforma e la partecipazione alla procedura comportano l’acceƩazione incondizionata di tuƫ i
termini, le condizioni di uƟlizzo e le avvertenze contenute nel presente Disciplinare di gara, nei
relaƟvi  allegaƟ  e  le  istruzioni  presenƟ nel  sito  hƩps://provincia-
novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalƟ/it/homepage.wp sezione  “Informazioni”,  soƩosezione
“Accesso  area  riservata”,  nonché  di  quanto  portato  a  conoscenza  degli  utenƟ tramite  la
pubblicazione nel sito hƩps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalƟ/it/homepage.wp o
le comunicazioni aƩraverso la piaƩaforma. 
Area comunicazioni 
Anche ai sensi dell’art. 52 del Decreto legislaƟvo n. 50/2016 e successive modifiche ed integrazioni
l’operatore  economico  con  la  presentazione  dell’offerta  elegge  automaƟcamente  domicilio
nell’apposita  area  ad  esso  riservata  ai  fini  della  ricezione  di  ogni  comunicazione  inerente  la
presente procedura. L’operatore economico elegge altresì domicilio presso la sede e l’indirizzo di
posta eleƩronica cerƟficata che indica al momento della presentazione dell'offerta. 
Le  informazioni  di  cui  all’arƟcolo  76  del  Codice  saranno  oggeƩo  di  specifica  comunicazione
secondo la disciplina descriƩa nell’arƟcolo stesso. 
Ai  medesimi  fini,  in  caso di  RTI,  l’impresa mandataria  con la  presentazione dell’offerta  elegge
automaƟcamente domicilio nell’apposita area ad essa riservata per sé e per le mandanƟ. 
Nel caso di indisponibilità della piaƩaforma, e comunque in ogni caso in cui lo riterrà opportuno, la
Stazione Unica  Appaltante invierà le comunicazioni inerenƟ la presente procedura per mezzo di
posta eleƩronica cerƟficata, all’indirizzo indicato dal concorrente.  

REGOLE DI CONDOTTA PER L’UTILIZZAZIONE DELLA PIATTAFORMA 
I concorrenƟ e, comunque, tuƫ gli utenƟ della piaƩaforma sono tenuƟ ad uƟlizzar la piaƩaforma
stessa secondo buona fede ed esclusivamente per le finalità consenƟte e sopra specificate, e sono
altresì  responsabili  per  le  violazioni  delle  disposizioni  di  legge  e  regolamentari,  in  materia  di
acquisƟ di  beni  e  servizi  della  Pubblica  Amministrazione  e  per  qualunque  genere  di  illecito
amministraƟvo, civile o penale. 
I concorrenƟ e, comunque, tuƫ gli utenƟ della piaƩaforma si obbligano a porre in essere tuƩe le
condoƩe  necessarie  ad  evitare  che  aƩraverso  il  Sistema  si  aƩuino  turbaƟve  nel  correƩo
svolgimento  delle  procedure  di  gara  con  parƟcolare  riferimento  a  condoƩe  quali,  a  Ɵtolo
esemplificaƟvo e non esausƟvo: la turbaƟva d’asta, le offerte fantasma, gli accordi di cartello. 



In caso di inosservanza di quanto sopra, la Stazione Unica Appaltante segnalerà il faƩo all’autorità
giudiziaria,  all’Autorità Nazionale  AnƟcorruzione,  all’Osservatorio sui  contraƫ pubblici  di  lavori,
forniture e servizi per gli opportuni provvedimenƟ di competenza. 
Salvo il caso di dolo o colpa grave, la Stazione Unica Appaltante, la Provincia di Novara ed il Gestore
del Sistema non saranno in alcun caso ritenuƟ responsabili per qualunque genere di danno, direƩo
o  indireƩo,  per  lucro  cessante  o  danno  emergente,  che  dovessero  subire  gli  utenƟ della
piaƩaforma,  e,  comunque,  i  concorrenƟ e  le  Amministrazioni  o  terzi  a  causa  o  comunque in
connessione  con  l’accesso,  l’uƟlizzo,  il  mancato  uƟlizzo,  il  funzionamento  o  il  mancato
funzionamento della piaƩaforma e dei servizi dalla stessa offerƟ. 
Tuƫ i contenuƟ del sito hƩps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalƟ/it/homepage.wp
e, in generale, i servizi relaƟvi alla piaƩaforma, forniƟ dalla Provincia di Novara e dal Gestore del
Sistema sono resi disponibili e prestaƟ così come risultano dal suddeƩo sito e dalla piaƩaforma. 
Provincia di Novara ed il Gestore del Sistema non assumono alcuna responsabilità nei confronƟ
delle  Amministrazioni  per  qualsiasi  inadempimento  dei  Fornitori  e  per  qualunque  danno  di
qualsiasi natura da essi provocato. 
Con la Registrazione e la presentazione dell’offerta, i concorrenƟ manlevano e tengono indenne la
Provincia di Novara ed il Gestore del Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e
onere di qualsiasi natura, ivi comprese le eventuali spese legali, che dovessero essere sofferte da
quesƟ ulƟmi e/o da terzi, a causa di violazioni delle regole contenute nel presente Disciplinare di
gara, dei relaƟvi allegaƟ, di un uƟlizzo scorreƩo od improprio della piaƩaforma o dalla violazione
della normaƟva vigente. 
A  fronte  di  violazioni  di  cui  sopra,  di  disposizioni  di  legge  o  regolamentari  e  di  irregolarità
nell’uƟlizzo della piaƩaforma da parte dei concorrenƟ, oltre a quanto previsto nelle altre parƟ del
presente Disciplinare  di  gara,  la la  Provincia  di  Novara  ed il  Gestore del  Sistema, ciascuno per
quanto di rispeƫva competenza, si riservano il diriƩo di agire per il risarcimento dei danni, direƫ e
indireƫ, patrimoniali e di immagine, eventualmente subiƟ. 
Invio dell’offerta.

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA TELEMATICA E MODALITA’ OPERATIVE 
Le modalità per registrarsi e oƩenere le credenziali di accesso alla piaƩaforma telemaƟca sono
contenute nel documento “Modalità tecniche per l’uƟlizzo della piaƩaforma telemaƟca e accesso
all’Area  Riservata  del  Portale  AppalƟ”,  disponibile  nell’area  pubblica  della  piaƩaforma
hƩps://provincia-novara.maggiolicloud.it/PortaleAppalƟ/it/homepage.wp  nella  sezione
“Informazioni”, “Accesso area riservata”, parte integrante e sostanziale al presente disciplinare di
gara. 
Le  modalità  operaƟve  per  la  presentazione  a  mezzo  piaƩaforma  telemaƟca  delle  offerte  e  il
caricamento di  tuƩa la documentazione meglio specificata nei successivi paragrafi del presente
aƩo  sono  precisate  nel  documento  denominato  “Guida  per  la  presentazione  di  un'offerta
telemaƟca” disponibile nell’area pubblica della piaƩaforma nella sezione “Informazioni”, “Istruzioni
e manuali”, parte integrante e sostanziale al presente disciplinare di gara. 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
La gara in oggeƩo verrà espletata in modalità completamente telemaƟca aƩraverso la piaƩaforma



telemaƟca. 
Non saranno ammesse offerte presentate in modalità cartacea o via PEC. 
I concorrenƟ, per presentare le offerte, dovranno: 
-  registrarsi  sulla  piaƩaforma  telemaƟca  secondo  le  modalità  specificate  nel  documento
denominato  “Modalità  tecniche  per  l’uƟlizzo  della  piaƩaforma  telemaƟca  e  accesso  all’Area
riservata  del  Portale  AppalƟ,  scaricabile  direƩamente sulla  piaƩaforma  disponibile  all’indirizzo
internet sopra indicato, oƩenendo così le credenziali di accesso; 

- scaricare la documentazione di gara disponibile ovvero, laddove richiesto, generarla a sistema; 

- predisporre, compilare, acquisire, firmare digitalmente tuƩa la documentazione secondo quanto
prescriƩo  nel  presente  disciplinare  di  gara,  avendo  cura  di  controllare  di  aver  acquisito  tuƩo
quanto richiesto o che si intende produrre in sede di gara, disƟnguendo in modo inequivocabile tra
ciò che va caricato nelle tre buste digitali meglio specificate di seguito (Busta A, Busta B, Busta C); 

-  avviare  la  compilazione  dell’offerta  telemaƟca,  confermando  o  modificando  i  propri  daƟ
anagrafici;  si  evidenzia  che  qualora  l’operatore  economico  sia  già  registrato  e  necessiƟ di
aggiornare i propri daƟ anagrafici, nel caso la modifica riguardi ragione sociale, la forma giuridica, il
codice fiscale o la parƟta iva, tale variazione dovrà essere richiesta uƟlizzando l’apposita procedura
"Richiedi variazione daƟ idenƟficaƟvi" disponibile nell’Area personale raggiungibile accedendo alla
piaƩaforma con le credenziali rilasciate in fase di registrazione; per tali variazioni è richiesta  la
verifica e l’acceƩazione da parte della Stazione Appaltante, pertanto il processo di aggiornamento
è differito; in caso di urgenza è possibile contaƩare la Stazione Appaltante; 

- scegliere la forma di partecipazione, inserendo tuƫ gli altri eventuali operatori economici; nel
caso  di  raggruppamento  sarà  pertanto  l’impresa  mandataria/capogruppo  ad  effeƩuare  le
operazioni  di  caricamento e gesƟone dei  daƟ per  la  procedura di  gara  anche per conto delle
mandanƟ, fermi restando gli obblighi di firma digitale dei documenƟ presentaƟ di perƟnenza di
ciascun operatore economico; 
- predisporre le buste telemaƟche secondo le modalità previste nelle linee guida nel documento
denominato “Guida alla presentazione delle offerte telemaƟche”, disponibile direƩamente nella
home  page  (accesso  pubblico)  della  piaƩaforma  telemaƟca,  nella  sezione  “Informazioni”,
“Istruzioni  e  manuali”,  avendo  cura  di  verificare  che  tuƫ i  documenƟ siano  staƟ compilaƟ
correƩamente, nel formato richiesto (es.: PDF) e firmaƟ digitalmente (es. in formato P7M) da tuƫ i
soggeƫ abilitaƟ ad impegnare giuridicamente l’operatore economico e/o gli operatori economici e
che tuƫ i file siano staƟ caricaƟ correƩamente nelle rispeƫve buste telemaƟche; 

- modificare o confermare l’offerta; 

- inviare l’offerta telemaƟca. 

Si precisa che: 
- prima dell’invio, tuƫ i file che compongono l’offerta che non siano già originariamente in formato
PDF, devono essere converƟƟ in formato PDF; 

- la predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella propria area dedicata
non implica l’effeƫvo invio dell’offerta ai fini della partecipazione, ma è necessario completare il



percorso cliccando sulla funzione “conferma e invia offerta”; 

-  oltre il termine di scadenza della presentazione delle offerte, la piaƩaforma non ne permeƩe
l’invio; 

- la piaƩaforma permeƩe l’upload di file di dimensioni massime di 15 MB per un limite complessivo
di 50 MB per ciascuna busta digitale. 

Il plico telematico per la partecipazione alla gara in oggetto, contenente tutta la 
documentazione prevista dal presente disciplinare di gara, dovrà pervenire 
mediante utilizzo della piattaforma, a pena di esclusione, entro le ore 12.00 del 
giorno 27/12/2018. 
La piaƩaforma telemaƟca prevede il caricamento e l’invio dell’offerta contenente le seguenƟ buste
digitali: 

“BUSTA DIGITALE A - Documentazione amministraƟva”; 
“BUSTA DIGITALE B - Offerta tecnica”; 
“BUSTA DIGITALE C - Offerta economica”. 
La  mancata  separazione  dell’offerta  economica  dall’offerta  tecnica,  ovvero  l’inserimento  di
elemenƟ concernenƟ il  prezzo  in  documenƟ non  contenuƟ nella  busta  dedicata  all’offerta
economica che consentano di  ricostruire  la  complessiva  offerta  economica,  cosƟtuirà  causa di
esclusione. 

ParimenƟ, il caricamento per errore nella busta digitale A o C di documentazione tecnica da 
inserire nella busta digitale B ovvero il caricamento per errore nella busta digitale A o B dell’offerta 
economica da inserire nella busta digitale C, comporta l’esclusione dalla procedura di gara. 

Saranno escluse,  comunque, le  offerte  plurime, condizionate,  tardive,  alternaƟve o espresse  in
aumento rispeƩo all’importo a base di gara. 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, gli operatori economici di cui all’art. 49 del
codice possono esclusivamente ed alternaƟvamente: 
- produrre documentazione o cerƟficazione rilasciata dallo Stato di origine o di provenienza 
- produrre dichiarazione resa innanzi ad un’autorità giudiziaria o amministraƟva competente, ad un
notaio  o  ad  un  organismo  professionale  qualificato  a  riceverla  nel  paese  di  origine  o  di
provenienza. 
Le  documentazioni,  cerƟficazioni  e  dichiarazioni  di  cui  sopra  devono  essere  redaƩe  in  lingua
italiana, ovvero devono essere accompagnate da traduzione in lingua italiana cerƟficata conforme
al testo straniero dalla competente rappresentanza diplomaƟca o consolare italiana del paese di
origine o di provenienza 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per almeno 180 giorni
dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in
corso,  la  stazione  appaltante  potrà  richiedere agli  offerenƟ,  ai  sensi  dell’art.  32,  comma 4  del
Codice,  di  confermare la  validità  dell’offerta  sino alla  data  che sarà  indicata  e  di  produrre  un
apposito documento aƩestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima
data.

Il  mancato riscontro alla  richiesta della  stazione appaltante  sarà considerato come rinuncia del



concorrente alla partecipazione alla gara.

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le  carenze  di  qualsiasi  elemento  formale  della  domanda,  e  in  parƟcolare,  la  mancanza,
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elemenƟ e del DGUE, con esclusione di
quelle  afferenƟ all’offerta  economica  e  all’offerta  tecnica,  possono  essere  sanate  aƩraverso  la
procedura di soccorso istruƩorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 

L’irregolarità  essenziale  è  sanabile  laddove non  si  accompagni  ad una carenza  sostanziale  del
requisito  alla  cui  dimostrazione  la  documentazione  omessa  o  irregolarmente  prodoƩa  era
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di
aƩestare l’esistenza di circostanze preesistenƟ, vale a dire requisiƟ previsƟ per la partecipazione e
documenƟ/elemenƟ a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenƟ regole: 

- il  mancato  possesso  dei  prescriƫ requisiƟ di  partecipazione  non  è  sanabile  mediante
soccorso istruƩorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara;

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiƟ di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e
della domanda, ivi compreso il difeƩo di soƩoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle
false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contraƩo di avvalimento,
può essere  oggeƩo di  soccorso istruƩorio solo se i  citaƟ elemenƟ erano preesistenƟ e
comprovabili con documenƟ di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la  mancata  presentazione  di  elemenƟ a  corredo  dell’offerta  (es.  garanzia  provvisoria  e
impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato colleƫvo
speciale o impegno a conferire mandato colleƫvo),  entrambi avenƟ rilevanza in fase di
gara,  sono  sanabili,  solo  se  preesistenƟ e  comprovabili  con  documenƟ di  data  certa,
anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata  presentazione di  dichiarazioni  e/o elemenƟ a corredo dell’offerta,che hanno
rilevanza  in  fase  esecuƟva  (es.  dichiarazione  delle  parƟ del  servizio/fornitura  ai  sensi
dell’art. 48, comma 4 del Codice)sono sanabili.

Ai  fini  della  sanatoria  la  stazione appaltante  assegna al  concorrente  un congruotermine -  non
superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicando il contenuto e i soggeƫ che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenƟ non perfeƩamente coerenƟ con la richiesta,
la  stazione  appaltante  può  chiedere  ulteriori  precisazioni  o  chiarimenƟ,  fissando  un  termine
perentorio a pena di esclusione.

In  caso  di  inuƟle  decorso  del  termine,  la  stazione  appaltante  procede  all’esclusione del
concorrente dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’arƟcolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante
invitare,  se necessario, i  concorrenƟ a fornire chiarimenƟ in ordine al contenuto dei cerƟficaƟ,
documenƟ e dichiarazioni presentaƟ.



14. CONTENUTO DELLA BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Ogni concorrente  presenta la  busta  “A” –  Documentazione amministraƟva,  contenente tuƩa la
documentazione di seguito indicata. 

TuƩa la documentazione amministraƟva,  prescriƩa dal presente disciplinare o dal Codice, deve
essere  caricata  sulla  piaƩaforma  telemaƟca  secondo  le  modalità  esplicate  nel  documento
denominato “Guida alla presentazione delle offerte telemaƟche”, disponibile direƩamente nella
home  page  (accesso  pubblico)  della  piaƩaforma  telemaƟca,  nella  sezione  “Informazioni”,
“Istruzioni e manuali”. 

La procedura di affidamento in oggeƩo andrà individuata sulla piaƩaforma telemaƟca accedendo
alla relaƟva scheda di deƩaglio cliccando su “Visualizza scheda”. 

La busta A conƟene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integraƟve, il DGUE nonché la
documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione.

14.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La  domanda  di  partecipazione  è  redaƩa,  in  bollo preferibilmente  secondo  il  modello  di  cui
all’allegato n. 1 e conƟene tuƩe le seguenƟ informazioni e dichiarazioni.

I concorrenƟ devono produrre idoneo documento di aƩestazione dell’assolvimento imposta di bollo in una
delle modalità previste dalla normaƟva vigente. Le offerte non in regola con il bollo sono considerate valide
ai fini della partecipazione alla procedura ma verranno comunicate al competente Ufficio dell’Agenzia delle
Entrate. 

Il concorrente deve inviare l’aƩestazione del pagamento degli oneri di bollo relaƟvi all’istanza.

A Ɵtolo esemplificaƟvo, i concorrenƟ possono allegare copia scansionata dell'allegato 1 dopo avervi apposƟ
la marca da bollo, debitamente annullata o, in alternaƟva, ricorrendo alla marca da bollo virtuale, allegando
il file della ricevuta relaƟva al pagamento del bollo. 

Il  Documento  di  partecipazione  dovrà  sempre essere  soƩoscriƩo  con  firma  digitale  dal  legale
rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente
procedura. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa
singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).

In  caso  di  partecipazione  in  RTI,  consorzio ordinario,  aggregazione  di  imprese di  rete,  GEIE,  il
concorrente  fornisce  i  daƟ idenƟficaƟvi  (ragione  sociale,  codice  fiscale,  sede) e  il  ruolo di
ciascunaimpresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperaƟve e imprese arƟgiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 leƩ. b) e c) del Codice,il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara;
qualora  il  consorzio  non  indichi  per  quale/i  consorziato/i  concorre,  si  intende  che  lo  stesso
partecipa in nome e per conto proprio.

La domanda è soƩoscriƩa digitalmente:

- nel  caso  di  raggruppamento  temporaneo  o  consorzio  ordinario  cosƟtuiƟ,  dalla
mandataria/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora cosƟtuiƟ, da tuƫ i
soggeƫ che cosƟtuiranno il raggruppamento o consorzio;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenƟ al contraƩo di rete si fa riferimento alla disciplina



prevista per i raggruppamenƟ temporanei di imprese, in quanto compaƟbile. In parƟcolare:

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggeƫvità
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere soƩoscriƩa dal solo operatore economico che riveste la funzione
di organo comune;

b. se la  rete è  dotata  di  un organo comune con potere di  rappresentanza  ma è priva  di
soggeƫvità giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la
domanda di partecipazione deve essere soƩoscriƩa  dall’impresa che riveste le funzioni di
organo  comune  nonché  da  ognuna  delle  imprese  aderenƟ al  contraƩo  di  rete  che
partecipano alla gara; 

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è
sprovvista  di  organo  comune,  oppure  se  l’organo  comune  è  privo  dei  requisiƟ di
qualificazione richiesƟ per assumere la veste di mandataria , la domanda di partecipazione
deve essere soƩoscriƩa dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria,
ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da cosƟtuirsi, da ognuna
delle imprese aderenƟ al contraƩo di rete che partecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperaƟve e imprese arƟgiane o di consorzio stabile di cui all’art.  45,
comma 2 leƩ. b) e c) del Codice,la domanda è soƩoscriƩa digitalmente dal consorzio medesimo.
Il concorrente allega:
a) copia  di un documento d’idenƟtà del soƩoscriƩore 

b) copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale
del  concorrente  risulƟ l’indicazione  espressa  dei  poteri  rappresentaƟvi  conferiƟ con  la
procura, la dichiarazione sosƟtuƟva resa dal procuratore aƩestante la sussistenza dei poteri
rappresentaƟvi risultanƟ dalla visura. 

14.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono soƩoscriƩe digitalmente secondo le modalità di
cui al punto 14.1.

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle InfrastruƩure e
TrasporƟ del  18  luglio  2016  o  successive  modifiche  messo  a  disposizione  su
hƩps://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=it,  secondo  quanto  di  seguito
indicato.

Parte  I–  Informazioni  sulla  procedura  di  appalto  e  sull’amministrazione
aggiudicatrice o ente aggiudicatore
 Il concorrente rende tuƩe le informazioni richieste relaƟve alla procedura di appalto.

Parte II – Informazioni sull’operatore economico
Il concorrente rende tuƩe le informazioni richieste mediante la compilazione delle parƟ perƟnenƟ.

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiƟ oggeƩo di
avvalimento.

Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega:

1) DGUE,a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla
parte III, alla parte IV,in relazione ai requisiƟ oggeƩo di avvalimento, e alla parte VI;



2) dichiarazione sosƟtuƟva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice,soƩoscriƩa dall’ausiliaria, con
la quale quest’ulƟma si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a meƩere
a  disposizione,  per  tuƩa  la  durata  dell’appalto,  le  risorse  necessarie  di  cui  è  carente  il
concorrente;

3) dichiarazione sosƟtuƟva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice soƩoscriƩa dall’ausiliaria con la
quale  quest’ulƟma  aƩesta  di  non  partecipare  alla  gara  in  proprio  o  come  associata  o
consorziata;

4) originale  o  copia  autenƟca  del  contraƩo  di  avvalimento,  in  virtù  del  quale  l’ausiliaria  si
obbliga,  nei  confronƟ del  concorrente,  a  fornire  i  requisiƟ e  a  meƩere a  disposizione le
risorse  necessarie,  che  devono  essere  deƩagliatamente  descriƩe,  per  tuƩa  la  durata
dell’appalto. A tal fine il contraƩo di avvalimento conƟene, a pena di nullità, ai sensi dell’art.
89  comma  1  del  Codice,  la  specificazione  dei  requisiƟ forniƟ e  delle  risorse  messe  a
disposizione dall’ausiliaria;

5) PASSOE dell’ausiliaria;
In caso di operatori economici ausiliari avenƟ sede, residenza o domicilio nei paesi inseriƟ
nelle c.d. “black list”

6) dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata  ai
sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37
del d.l.78/2010,conv. in l.  122/2010)  oppure  dichiarazione dell’ausiliariadi  aver presentato
domanda di autorizzazione ai sensi dell’art.  1 comma 3 del d.m. 14.12.2010  con allegata
copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero.

Parte III – MoƟvi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare
(Sez. A-B-C-D).

Parte IV – Criteri di selezione

Il  concorrente dichiara di possedere tuƫ i  requisiƟ richiesƟ dai criteri di selezione  compilando
quanto segue:

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relaƟvo all’idoneità professionale di cui
par. 7.1 del presente disciplinare;

b) la  sezione  B  per  dichiarare  il  possesso  del  requisito  relaƟvo  alla  capacità  economico-
finanziaria di cui al par. 7.2del presente disciplinare;

c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relaƟvo alla capacità professionale e
tecnica di cui al par. 7.3 del presente disciplinare;

Parte VI – Dichiarazioni finali 
Il concorrente rende tuƩe le informazioni richieste mediante la compilazione delle parƟ perƟnenƟ.

Il DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenƟ temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tuƫ gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel  caso di aggregazioni  di  imprese di  rete  da ognuna delle imprese reƟste, se l’intera rete
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese reƟste indicate;



- nel caso di consorzi cooperaƟvi, di consorzi arƟgiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziaƟ per conto dei quali il consorzio concorre; 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,
commi 1, 2 e 5, leƩ. l) del Codice,devono riferirsi anche ai soggeƫ di cui all’art. 80 comma 3 del
Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’aziendanell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

Una volta compilato il DGUE editato in ogni sua parte, questo dovrà: 

- essere soƩoscriƩo digitalmente dal soggeƩo avente Ɵtolo ad impegnare l’operatore economico e,
in caso di procuratore, andrà allegata copia conforme all’originale della relaƟva procura; 

- essere acquisito sulla piaƩaforma telemaƟca. 

14.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO

14.3.1 Dichiarazioni integraƟve

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono soƩoscriƩe digitalmente secondo le modalità di
cui al punto 14.1.

Ciascun concorrente rende le seguenƟ dichiarazioni avvalendosi  dell'Allegato 3,  anche  ai sensi
degli arƩ. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, con le quali:

dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 leƩ. f-bis) e f-
ter) del Codice;

dichiara i daƟ idenƟficaƟvi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune
di residenza etc.) dei soggeƫ di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca
daƟ ufficiale  o  il  pubblico  registro  da  cui  i  medesimi  possono  essere  ricavaƟ in  modo
aggiornato alla data di presentazione dell’offerta;

Per gli  gli operatori economici avenƟ sede, residenza o domicilio nei paesi inseriƟ nelle  c.d.
“black list”

dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del
d.m. 14 dicembre 2010 del  Ministero dell’economia e delle finanze ai  sensi  (art. 37 del
d.l.78/2010,  conv.  in  l.  122/2010)oppure  dichiara  di  aver  presentato  domanda  di
autorizzazione ai sensi dell’art.  1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 e  allega copia conforme
dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero;

Per gli operatori economici ammessi al concordato prevenƟvo con conƟnuità aziendale di cui
all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267

indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte  III, sez. C, leƩ. d) del DGUE, i seguenƟ
estremi  del  provvedimento  di  ammissione  al  concordato  e  del  provvedimento  di
autorizzazione a partecipare alle gare ………… rilasciaƟ dal Tribunale di  ……………… nonché
dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo
di imprese e che le altre imprese aderenƟ al raggruppamento non sono assoggeƩate ad
una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186  bis, comma 6 delR.D. 16 marzo 1942, n.
267.

14.3.2 Documentazione a corredo



Il concorrente allega:

-  PASSOE di  cui  all’art.  2,  comma 3  leƩ.b)della  delibera  ANAC  n.  157/2016,  relaƟvo  al
concorrente;  in  aggiunta,  nel  caso  in  cui  il  concorrente  ricorra  all’avvalimento  ai  sensi
dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE relaƟvo all’ausiliaria;

- documento aƩestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un
fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice;

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridoƩa, ai sensi
dell’art. 93, comma 7 del Codice

copia conforme della cerƟficazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giusƟfica la
riduzione dell’importo della cauzione;

14.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggeƫ associaƟ

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono soƩoscriƩe digitalmente secondo le modalità di
cui al punto 14.1.

Per i raggruppamenƟ temporanei già cosƟtuiƟ

copia  autenƟca  del  mandato  colleƫvo  irrevocabile  con  rappresentanza  conferito  alla
mandataria per aƩo pubblico o scriƩura privata autenƟcata.

 dichiarazione  in  cui  si  indica,  ai  sensi  dell’art.  48,  co  4  del  Codice,  le  parƟ del
servizio/fornitura,  ovvero  la  percentuale  in  caso  di  servizio/forniture  indivisibili,  che
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniƟ o consorziaƟ. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già cosƟtuiƟ

aƩo  cosƟtuƟvo  e  statuto  del  consorzio  o  GEIE,  in  copia  autenƟca,  con  indicazione del
soggeƩo designato quale capofila. 

dichiarazione  in  cui  si  indica,  ai  sensi  dell’art.  48,  co  4  del  Codice,  le  parƟ del
servizio/fornitura  ,  ovvero  la  percentuale  in  caso  di  servizio/forniture  indivisibili,  che
saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziaƟ. 

Per i raggruppamenƟ temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora cosƟtuiƟ

 dichiarazione aƩestante:

l’operatore  economico al quale, in  caso di aggiudicazione,  sarà conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

l’impegno,  in  caso  di  aggiudicazione,  ad  uniformarsi  alla  disciplina  vigente  con  riguardo  ai
raggruppamenƟ temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codiceconferendo
mandato  colleƫvo  speciale  con  rappresentanza  all’impresa  qualificata  come  mandataria  che
sƟpulerà il contraƩo in nome e per conto delle mandanƟ/consorziate;

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parƟ del servizio/fornitura,
ovvero la  percentuale  in  caso di  servizio/forniture  indivisibili,  che  saranno eseguite  dai  singoli
operatori economici riuniƟ o consorziaƟ.

Per le aggregazioni di imprese aderenƟ al contraƩo di rete: se la rete è dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza e soggeƫvità giuridica

copia autenƟca o copia conforme del contraƩo di rete, redaƩo per aƩo pubblico o scriƩura
privata  autenƟcata,  ovvero per aƩo firmato digitalmente a  norma dell’art.  25 del d.lgs.



82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

dichiarazione,soƩoscriƩa  dal  legale  rappresentante  dell’organo  comune,che  indichi  per
quali imprese la rete concorre; 

dichiarazione che indichi le parƟ del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso
di  servizio/forniture  indivisibili,  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori  economici
aggregaƟ in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenƟ al contraƩo di rete: se la rete è dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggeƫvità giuridica

copia  autenƟca  del  contraƩo  di  rete,  redaƩo  per  aƩo  pubblico  o  scriƩura  privata
autenƟcata, ovvero per aƩo firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005,
recante  il  mandato  colleƫvo  irrevocabile  con  rappresentanza  conferito  alla  impresa
mandataria;  qualora  il  contraƩo  di  rete  sia  stato  redaƩo  con  mera  firma  digitale  non
autenƟcata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contraƩo di rete non può
ritenersi  sufficiente  e  sarà  obbligatorio  conferire  un  nuovo  mandato  nella  forma  della
scriƩura privata autenƟcata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

dichiarazione che indichi le parƟ del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso
di  servizio/forniture  indivisibili,  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori  economici
aggregaƟ in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenƟ al contraƩo di rete: se la rete è dotata di un organo
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero,
se l’organo comune è privo dei requisiƟ di qualificazione richiesƟ, partecipa nelle forme del RTI
cosƟtuito o cosƟtuendo:

in caso di RTI cosƟtuito: copia autenƟca del contraƩo di rete, redaƩoper aƩo pubblico o
scriƩura privata autenƟcata ovvero per aƩo firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del
d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato colleƫvo irrevocabile con rappresentanza conferito
alla mandataria, recante l’indicazione del soggeƩo designato quale mandatario e delle parƟ
del  servizio  o  della  fornitura,  ovvero  della  percentuale  in  caso  di  servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregaƟ in rete; qualora il
contraƩo di rete sia stato redaƩo con mera firma digitale non autenƟcata ai sensi dell’art.
24 del d.lgs. 82/2005, il  mandato deve avere la forma dell’aƩo pubblico o della scriƩura
privata autenƟcata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

in caso di RTI cosƟtuendo: copia autenƟca del contraƩo di rete, redaƩo per aƩo pubblico o
scriƩura privata autenƟcata, ovvero per aƩo firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del
d.lgs.  82/2005,  con  allegate  le  dichiarazioni,  rese  da  ciascun  concorrente  aderente  al
contraƩo di rete, aƩestanƟ:

◦ a quale  concorrente,  in caso di  aggiudicazione,  sarà  conferito mandato speciale  con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

◦ l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenƟ temporanei;

◦ le parƟ del servizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregaƟ in rete.

Il mandato colleƫvo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con
scriƩura privata.

Qualora  il  contraƩo  di  rete  sia  stato  redaƩo  con mera firma  digitale  non  autenƟcata  ai  sensi



dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’aƩo pubblico o della scriƩura
privata autenƟcata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 14.3.3 potranno essere rese o soƩo forma di allegaƟ
alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.

15. CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA

L'OFFERTA  TECNICA  deve  essere  caricata  sulla  piaƩaforma  telemaƟca  secondo  le  modalità
precisate  nel  documento  denominato  “Guida  alla  presentazione  delle  offerte  telemaƟche”
disponibile dalla piaƩaforma come sopra meglio specificato. 

La busta "B - Offerta tecnica",  conƟene, a pena di esclusione, i seguenƟ documenƟ:

a) relazione tecnica dei servizi offerƟ. La relazione redaƩa rispeƩando l’ordine di traƩazione degli
elemenƟ e sub-elemenƟ indicaƟ nel successivo punto 17. Il progeƩo complessivo dovrà essere
descriƩo in max 5 pagine (no fronte retro) formato A4, interlinea 1, con caraƩeri Arial 12, e
arƟcolato in modo tale che ogni punto sia esauriente per se stesso, senza richiami non contenuƟ
nella documentazione presentata.  Ogni pagina della documentazione deve essere numerata e
ogni paragrafo deve riportare la numerazione progressiva. Nessun compenso o rimborso speƩa
all’offerente  per  la  redazione  dell’offerta  tecnica  e  di  qualsiasi  documentazione  da  esse
presentata per concorrere all’appalto.

L’offerta  tecnica  deve  rispeƩare  le  caraƩerisƟche  minime  stabilite  nel  ProgeƩo,  pena
l’esclusione dalla procedura di gara, nel rispeƩo del principio di equivalenza di cui all’art. 68 del
Codice.

L’offerta tecnica deve, a pena di esclusione dalla gara, essere soƩoscriƩa con firma digitale con
le modalità indicate per la soƩoscrizione della domanda di cui al punto14.1.

La presenza nella documentazione che compone l’“Offerta Tecnica” di indicazioni di caraƩere
economico relaƟve all'offerta che consentano di ricostruire la complessiva offerta economica
cosƟtuisce causa di esclusione dalla gara.

b) dichiarazione, compilata uƟlizzando il Modello n. 4, indicante analiƟcamente le parƟ dell’offerta
eventualmente coperte  da riservatezza,  con riferimento a  marchi, know-how, breveƫ, ecc.  I
concorrenƟ devono specificare e moƟvare deƩagliatamente se vi sono parƟ della propria offerta
tecnica da considerarsi rientranƟ nella sfera di riservatezza dell’Impresa per la tutela dei propri
interessi professionali, industriali, commerciali, da soƩrarre ad eventuali successive richieste di
accesso agli aƫ
Con  la  presente  disposizione  di  gara  si  intende assolto  l’obbligo  di  comunicazione  di  cui
all’art. 3 del D.P.R. 184/2006 e con la sopraindicata specificazione da parte dell’Impresa si
intende esercitata la facoltà di cui al comma 2 del citato arƟcolo.

16. CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA

L'OFFERTA ECONOMICA  deve essere  caricata  sulla  piaƩaforma telemaƟca secondo  le  modalità
precisate  nel  documento  denominato  “Guida  alla  presentazione  delle  offerte  telemaƟche”
disponibile dalla piaƩaforma come sopra meglio specificato.



La busta “C – Offerta economica” conƟene, a pena di esclusione, l’offerta economica predisposta
secondo il modello Allegato 5 al presente disciplinare di gara e contenere i seguenƟ elemenƟ:

a)  l’indicazione del  canone fisso annuo offerto (in  cifre  ed in  leƩere)  in  aumento rispeƩo alla
somma di € 17.000,00 annui , IVA e oneri per la sicurezza esclusi 

b) la sƟma dei cosƟ relaƟvi alla sicurezza e dei cosƟ della manodopera di cui all’art. 95, comma 10,
del Codice; 

Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali.

L’offerta economica deve essere espressa in cifre e in leƩere. In caso di discordanza prevale l’offerta
più favorevole per la stazione appaltante. 

L’offerta economica, a pena di esclusione,è soƩoscriƩa digitalmente con le modalità indicate per la
soƩoscrizione della domanda di cui ai paragrafi 14.1.

Sono inammissibili le offerte economiche in diminuzione rispeƩo alla base d’asta. 

17. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata
sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo,  ai sensi dell’art. 95, comma 2  del Codice.

La  valutazione  dell’offerta  tecnica  e  dell’offerta  economica  sarà  effeƩuata  in  base  ai  seguenƟ
punteggi:

PUNTEGGIO MASSIMO

Offerta tecnica 70
Offerta economica 30
TOTALE 100

17.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA

Il punteggio dell’offerta tecnica è aƩribuito sulla base dei criteri di valutazione elencaƟ nella 
soƩostante tabellacon la relaƟva  riparƟzione dei punteggi.

PARAMETRO DESCRIZIONE PUNTEGGIO 
MAX

A) GesƟone rapporƟ con l’Ente:
a1) rapidità ed efficacia
a2) mezzi di comunicazione
a3) trasparenza nella gesƟone

 
2
3
10
 

 Totale punƟ 15

B) GesƟone rapporƟ con i contribuenƟ:
b1) comunicazioni con i contribuenƟ
b2) apertura dell’ufficio locale e caraƩerisƟche

 
5
10



dell’aƫvità di front-office con indicazione delle
aƫvità improntate alla
trasparenza del rapporto concessionario/contribuente
e servizio assistenza ai contribuenƟ
b3) ulteriori uffici ubicaƟ nel raggio di 30 Km dalla
sede comunale per disbrigo praƟche e definizione
posizione tributaria

 
 
 
 
10

  Totale punƟ 25

C) IniziaƟve e progeƫ miraƟ al recupero dell’evasione 6

  Totale punƟ 6

D) GesƟone delle entrate:
d1) modalità gesƟonali, cosƟtuzione ed
aggiornamento banca daƟ;
d2) modalità dei gesƟone del contenzioso
d3) organizzazione della riscossione coaƫva
d4) repressione abusivismo

 
6
 
6
6
6
 

 Totale punƟ 24

 TOTALE PUNTEGGIO MAX VALUTAZIONE
OFFERTA TECNICA

70

17.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DELL'OFFERTA
TECNICA
A ciascuno degli elemenƟ qualitaƟvi cui è assegnato un punteggio discrezionale è aƩribuito un
coeffeciente sulla base del seguente metodo. Il punteggio per la valutazione del progeƩo tecnico di
gesƟone verrà aƩribuito dalla Commissione giudicatrice, dopo aver vagliato quanto prodoƩo dai
concorrenƟ, aƩraverso l’assegnazione di coefficienƟ di giudizio (variabili da 0 ad 1) da molƟplicare
per i punteggi massimi a disposizione per ogni singolo elemento o sub-elemento con la seguente
scala di valori:
CoefficienƟ di giudizio/valutazione
Coefficiente 0,0 = giudizio di inidoneità
Coefficiente 0,2 = giudizio di poco soddisfacente
Coefficiente 0,4 = giudizio di sufficiente
Coefficiente 0,6 = giudizio discreto
Coefficiente 0,8 = giudizio di buono
Coefficiente 1,0 = giudizio di oƫmo

18.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO
DELL’OFFERTA ECONOMICA

Quanto all’offerta economica al migliore prezzo offerto in aumento sull'importo posto a base di
gara saranno aƩribuiƟ 30 punƟ.

Alle altre offerte il punteggio sarà aƩribuito in base alla seguente formula:

30 x canone dell'offerta in esame



     miglior canone offerto

18.4 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI
Il punteggio totale dell'offerta sarà cosƟtuito dalla somma del punteggio conseguito per l'offerta
tecnica e quello oƩenuto per l'offerta economica, applicando la soƩo riportata formula:
Ptot(a) = PT(a) + PE(a)
dove:
Ptot(a): punteggio totale offerta (a)
PT(a): punteggio tecnico conseguito dall'offerta (a)
PE(a): punteggio economico conseguito dall'offerta (a)

18. SVOLGIMENTO  OPERAZIONI  DI  GARA:  APERTURA  DELLA  BUSTA   A  –
VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno 28/12/2018, alle ore 00:09 presso la Stazione Unica
Appaltante - Provincia di Novara - Piazza MaƩeoƫ 1 - Novara   e vi potranno partecipare i legali
rappresentanƟ/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega. In
assenza di tali Ɵtoli, la partecipazione è ammessa come semplice uditore.
Le convocazioni  per le  sedute pubbliche saranno tempesƟvamente pubblicate sulla piaƩaforma
telemaƟca  e  sono  consultabili  accedendo  alla  scheda  di  deƩaglio  della  presente  procedura
cliccando su “Visualizza scheda”, almeno tre giorni prima della seduta. Il contenuto delle stesse
avrà valore di noƟfica agli effeƫ di legge. 
Nel giorno fissato per l’apertura dei plichi telemaƟci, in seduta pubblica, l'ufficio SUA cosƟtuito in
seggio di gara per la valutazione della documentazione amministraƟva, procede: 

• alla verifica a sistema dell’elenco dei plichi telemaƟci pervenuƟ nei termini; 
• all’apertura  della  busta  digitale  A  contenente  la  documentazione  amministraƟva e  alla

verifica della presenza dei documenƟ richiesƟ ed ivi contenuƟ. 

Successivamente l'Ufficio SUA procederà a:

a) verificare la conformità della documentazione amministraƟva a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

b) aƫvare la procedura di soccorso istruƩorio di cui al precedente punto 14;

c) redigere apposito verbale relaƟvo alle aƫvità svolte;

d) adoƩare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara,
provvedendo altresì agli adempimenƟ di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.

Ai  sensi  dell’art.  85,  comma 5,  primo  periodo  del  Codice,  la  stazione  appaltante  si  riserva  di
chiedere  agli  offerenƟ,  in  qualsiasi  momento  nel  corso  della  procedura,  di  presentare  tuƫ i
documenƟ complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il correƩo
svolgimento della procedura. 

Tale verifica avverrà, ai sensi degli arƩ. 81 e 216, comma 13 del Codice, aƩraverso l’uƟlizzo del
sistema AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 157/2016.

19. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice  è  nominata,  ai  sensi  dell’art.  216,  comma 12 del  Codice,  dopo la



scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a
n.3  membri.  In  capo ai  commissari  non devono sussistere cause ostaƟve alla nomina ai sensi
dell’art.  77,  comma 9,  del  Codice.  A  tal  fine i  medesimi  rilasciano apposita  dichiarazione  alla
stazione appaltante.

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche
dei concorrenƟ e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr.
Linee guida n. 3 del 26 oƩobre 2016). 

La  stazione  appaltante  pubblica,  sul  profilo  del  commiƩente,  nella  sezione  “amministrazione
trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenƟ, ai sensi
dell’art. 29, comma 1 del Codice.  

20. APERTURA DELLE BUSTE B E C –VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE
ED ECONOMICHE

Una volta effeƩuato il controllo della documentazione amministraƟva, la commissione giudicatrice,
in seduta pubblica, procederà all’apertura della busta digitale concernente l’offerta tecnica ed alla
verifica della presenza dei documenƟ richiesƟ dal presente disciplinare. 

In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte
tecniche e all’assegnazione dei relaƟvi punteggi applicando i criteri e le formule indicaƟ nel bando
e nel presente disciplinare.

Successivamente,  in  seduta  pubblica,  la  commissione  darà  leƩura  dei  punteggi  aƩribuiƟ alle
singole offerte tecniche, darà aƩo delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenƟ . 

Nella  medesima  seduta,  o  in  una  seduta  pubblica  successiva,  la  commissione  procederà
all’apertura  della  busta  digitale  contenente  l’offerta  economica  e  quindi  alla  relaƟva
valutazione,che potrà avvenire anche in successiva seduta riservata, secondo i criteri e le modalità
descriƩe al punto 17.

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale
per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenƟ oƩengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi differenƟ per il prezzo e per tuƫ gli altri elemenƟ di valutazione, sarà collocato  primo in
graduatoria il concorrente che ha oƩenuto il miglior punteggio sul prezzo.

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenƟ oƩengano lo stesso punteggio complessivo e gli
stessi punteggi  parziali  per il  prezzo e  per l’offerta tecnica,  si  procederà mediante sorteggio in
seduta pubblica.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica,redige la graduatoria e
procede ai sensi di quanto previsto al punto 22.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3del Codice, e
in ogni  altro caso in  cui,  in  base a  elemenƟ specifici,  l’offerta  appaia  anormalmente bassa,  la
commissione,  chiude la  seduta pubblica  dando  comunicazione al  RUP,  che procederà secondo
quanto indicato al successivo punto 21.

In  qualsiasi  fase  delle  operazioni  di  valutazione  delle  offerte  tecniche  ed  economiche,  la
commissione provvede a comunicare, tempesƟvamente al RUP - che procederà, sempre, ai sensi
dell’art. 76, comma 5, leƩ. b) del Codice -i casi di esclusione da disporre  per:



- mancata  separazione dell’offerta  economica  dall’offerta  tecnica,  ovvero l’inserimento  di
elemenƟ concernenƟ il prezzo in documenƟ contenuƟ nelle buste A e B;

- presentazione di  offerte  parziali,  plurime,  condizionate,  alternaƟve  nonché irregolari,  ai
sensi dell’art. 59, comma 3, leƩ. a) del Codice, in quanto non rispeƩano i documenƟ di gara,
ivi comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 leƩ. a) e c) del Codice,
in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenƟ gli estremi per informaƟva alla
Procura della Repubblica per reaƟ di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere
in aumento rispeƩo all’importo a base di gara.

21. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presupposƟ di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in
base a  elemenƟ specifici,  l’offerta appaia anormalmente bassa, il  RUP, avvalendosi,  se  ritenuto
necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte
che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulƟ
anomala,  si  procede  con  le  stesse  modalità  nei  confronƟ delle  successive  offerte,  fino  ad
individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruità di tuƩe le offerte anormalmente basse.

L'Ufficio SUA richiede per iscriƩo al concorrente la presentazione, per iscriƩo, delle spiegazioni, se
del caso indicando le componenƟ specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il  RUP,  con l'eventuale  supporto  della  commissione,  esamina in  seduta riservata  le  spiegazioni
fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienƟ ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche
mediante audizione orale, ulteriori chiarimenƟ,assegnando un termine massimo per il riscontro.

Il RUP esclude, ai sensi degli arƟcoli 59, comma 3 leƩ. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte
che, in base all’esame degli elemenƟ forniƟ con le spiegazioni risulƟno, nel complesso, inaffidabilie
procede ai sensi del seguente arƟcolo 23.

22. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni  di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata  verifica di
congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente
che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmeƩendo al RUP tuƫ
gli aƫ e documenƟ della gara ai fini dei successivi adempimenƟ.

La  verifica  dei  requisiƟ generali  e  speciali  avverrà,  ai  sensi  dell’art.  85,  comma  5  Codice,
sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice,richiede
al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenƟ di cui all’art. 86del
Codice, ai fini della prova dell’assenza dei moƟvi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con
riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispeƩo dei criteri di selezione di cui all’art. 83
del medesimo Codice.Tale verifica avverrà aƩraverso l’uƟlizzo del sistema AVCpass.

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove



non effeƩuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispeƩo
di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, leƩ. d) del Codice.

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi
degli arƩ. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito posiƟvo della
verifica del possesso dei requisiƟ prescriƫ.

In  caso  di  esito  negaƟvo  delle  verifiche,  la  stazione  appaltante  procederà  alla  revoca
dell’aggiudicazione,  alla  segnalazione  all’ANAC  nonché  all’incameramento  della  garanzia
provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi,al secondo graduato procedendo altresì,
alle verifiche nei termini sopra indicaƟ.

Nell’ipotesi  in  cui  l’appalto  non  possa  essere  aggiudicato  neppure  a  favore  del  concorrente
collocato  al  secondo  posto  nella  graduatoria,  l’appalto  verrà  aggiudicato,  nei  termini  sopra
deƫ,scorrendo la graduatoria.

La  sƟpulazione  del  contraƩo  è  subordinata  al  posiƟvo  esito  delle  procedure  previste  dalla
normaƟva vigente in materia di loƩa alla mafia, faƩo salvo quanto previsto dall’art. 88 comma4-bis
e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011.

Ai  sensi  dell’art.  93,  commi  6  e  9  del  Codice,  la  garanzia  provvisoria  verrà  svincolata,
all’aggiudicatario, automaƟcamente al momento della sƟpula del contraƩo; agli altri concorrenƟ,
verrà  svincolata  tempesƟvamente  e  comunque  entro  trenta  giorni  dalla  comunicazione
dell’avvenuta aggiudicazione.

Trascorsi i termini previsƟ dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca
daƟ, la stazione appaltante procede alla sƟpula del contraƩo anche in assenza di dell’informaƟva
anƟmafia,  salvo  il  successivo  recesso  dal  contraƩo  laddove  siano  successivamente  accertaƟ
elemenƟ relaƟvi a tentaƟvi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011.

Il contraƩo, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere sƟpulato prima di 35 giorni
dall’invio dell’ulƟma delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La sƟpula avrà luogo entro 60 giorni  dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art.
32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 

All’aƩo della sƟpulazione del contraƩo, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definiƟva da
calcolare  sull’importo  contraƩuale,  secondo  le  misure  e  le  modalità  previste  dall’art.  103  del
Codice.

Il contraƩo è soggeƩo agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cuialla l. 13 agosto
2010, n. 136.

Nei casi di cui all’art. 110 comma1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i
soggeƫ che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanƟ dalla relaƟva graduatoria, al fine di
sƟpulare  un  nuovo  contraƩo  per  l’affidamento  dell’esecuzione  o  del  completamento  del
servizio/fornitura.

Le  spese  relaƟve  alla  pubblicazione del  bando  e  dell’avviso  sui  risultaƟ della  procedura  di
affidamento,ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017
n. 20),sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro
il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. 

L’importo  presunto  delle  spese  di  pubblicazione  è  pari  a  €  1.165,71.  La  stazione  appaltante
comunicherà all’aggiudicatario l’importo effeƫvo delle suddeƩe spese, nonché le relaƟve modalità



di pagamento.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tuƩe le spese contraƩuali, gli oneri fiscali quali imposte e
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relaƟve alla sƟpulazione del contraƩo. 
Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contraƩo che non
cosƟtuisce subappalto, l’importo e l’oggeƩo del medesimo, nonché il nome del sub-contraente,
prima dell’inizio della prestazione.
L’affidatario  deposita,  prima  o  contestualmente  alla  soƩoscrizione  del  contraƩo  di  appalto,  i
contraƫ conƟnuaƟvi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, leƩ. c bis)
del Codice.

23. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

TuƩe  le  controversie  derivanƟ da  contraƩo  sono  deferite  al  Foro  competente  -  TAR  Regione
Piemonte.

24. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I daƟ raccolƟ saranno traƩaƟ, anche con strumenƟ informaƟci, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 n.
196 e  del Regolamento (CE) 27 aprile 2016, n. 2016/679/UE esclusivamente nell’ambito della gara
regolata dal presente disciplinare di gara. 

Novara, 07/12/2018

IL DIRIGENTE

(doƩ.ssa GiovannaGoffredo)

f.to digitalmente


